UBND TiNH HA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Pijc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 306 /KH-VPUB Ha Nam, ngay 03 thdng 4 nam 2013
KE HOACH

Tang cwdng sir dung vin ban dién ti
tai Van phong Uy ban nhan dan tinh

Thire hién Cong van sé 178/UBND-GTXD ngay 04 thang 02 ndm 2013
ctia Uy ban nh4n d4n tinh v& viéc thwc hién 16 trinh bit bube trao dbi vin ban,
hé so dién tir trong cac co quan nha nude. Vin phong Uy ban nhdn dén tinh
xdy dung K& hoach 16 trinh bit budc trao dbi vin ban, hd so dién tir tai Vin
phong nhu sau: ‘

I. Muc dich, yéu ciu:

- Pay manh Ung dung cong ngh¢ théng tin, xdy dung mdi truong lam
viéc hién dai, minh bach, giam giy to, tiét kiém chi phi, thoi gian.

- Tang cuong st dung vidn ban dién tir nhuy mdt hoat ddng cai cach hanh
chinh, chuyén tir phwong thire 1am viéc chi yéu dwa trén gidy sang phwong
thire lam viéc qua mang voi vian ban dién tir.

IL. N§i dung cu thé:

Can ¢t Coéng vin sd 1711/UBND-GTXD ngay 04 thang 10 nim 2012
ctia Uy ban nhan dan tinh dé dat muc tiéu dén ndm 2015 c6 60% vin ban, tai
lidu chinh thirc trao d6i trong ndi bé cac co quan nha nuwde va giita cac co quan
nha nudc voi cac td chirc doanh nghiép, ca nhin dwgc thwe hién hoan toan
dudi dang dién tir theo 1§ trinh. Van phong Uy ban nhan dan tinh x4y dung cac
chi tiéu cu thé nhu sau:

TT Nbi dung 2013 | 2014 | 2015

Str dung ho so, viin ban dién tir trong hoat dong
ndi by co quan (%).

Céc loai hd so, van ban, thdng tin dwoc trao d6i hoan
toan dudi dang dién tir bao gom:

- Théng tin chi dao diéu hanh cia lanh dao, lich
cdng tac, nhiém vu tuln, chwong trinh k& hoach cia
cO quan

- Gidy mo1i hop

- Tai liéu phuc vu hop

- Cong van

70 80 100




- Van ban dé biét, de bao cao
- Cac loai vin ban sao y
- Thong bao chung cua co quan

Cac loai hd so, vin ban trao ddi dudi dang dién ti
kém vin ban gidy:

- Quyét dinh, Quy dinh, quy ché...

- Tai liéu khac

15

10

Van ban, tai liéu luvu trit duoc sO hoa phuc vu tra
ctru, tim ki€ém va xtt ly thong tin

25

40

60

I1

Trao d0i vin ban dién t& gita co quan nha nwéc
v6i to chive, doanh nghiép, ca nhan khac (%)

Hb so, van ban trao d6i hoan toan dudi dang dién ti:

- Gidy moi hop
- Vin ban Sao y
- Béo cao

- Cong vin

- Quyét dinh

20

40

60

HO so, van ban dién tir (van ban ¢4 chit ky s0/vin ban
khong kém chit ky sO/vén ban dang dnh quét, so hod)

20

40

60

Céc loai hd so, vin ban trao dbi dudi dang dién tir kém
vin ban gidy:

-Céngvian -

- Bao céo

- Thong bao

- TO trinh

- Quyét dinh

40

50

60

Vian ban tai 1iéu liru trir duoe sb hoa phuc vu tra ciru,
tim kiém va xir ly thong tin

20

40

60

Ti 18 cach trao dbi van ban dién tir (thu dién tir)

50

60

70

II1. T4 chirc thwe hién:

1. Giao Phong Cong bao- Tin hoc:

- f?ém bao hé théng mang ndi bo, Internet va phan mém hoat dong 4n dinh,
thong sudt, ddm bao an ninh mang ndi bd va sao hru dir liéu dinh ky, thuong
xuyén; kip thoi khic phuc xtr Iy sw ¢b may tinh cho can bg, cbng chire, vién chirc
trong co quan.

- Thuong xuyén hd trg, huéng dan can bd, cong chire, vién chirc trong co
quan su dung thanh thao phan mém va cac van dé khac lién quan dén linh vire cong
nghé thong tin.




2. Phong Hanh chinh- T6 chirc:

_ Chi dao b phén Van thw quét va dinh kém c4c van ban giti, nhén vao phin
mém TDOFFICE (trir vén ban mat va nhitng van ban & dang quyén nhw Béo céo
kinh t€ k¥ thuét, thuyet minh du an,...).

3. Can b9, cong chire, vién chirc co quan Vin phong:

- Phai thuvong xuyén stt dung hom thu dién tir (d4 duoc cdp phét véi tén
mién hanam.gov.vn) va phian mém TDOFFICE trong c6ng tac chuyén mon
hang ngay; dam bao an toan vé tai khoan va mat khau ding nhap phin mém
TDOFFICE trong mang ndi bd co quan cling nhur ngoai vi tri co quan (ding
nhap thong qua Internet).

- Thay dbi 1& 16i, thoi quen lam viéc, huéng phuong thirc 1am viéc chu
yéu dua trén gidy sang phuong thirc 1am viéc qua mang véi van ban dién tir

Trong qua trinh thye hién, néu c6 khé khan, vudng méc, can bo, cong
chirc, vién chirc phén énh qua Phong Céng bdo- Tin hoc d€ bao cao Lanh dao
Van phong Uy ban nhin dén tinh xem xét, giai quyet./.
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